
物品领用单

领用科室：                           领用日期：       年    月   日

	序号
	品名规格
	单位
	数量
	用  途
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	


领用人：                          领用科室负责人：

总务科负责人：                     发放人：

科室购物申请单

	申请科室
	护理系
	申请日期
	2017年  6 月  15 日

	事由
	护理系办公室办公设备

	序号
	物品名称
	规格型号
	数量
	估计单价
	小计

	1
	资料柜
	
	1个
	
	

	2
	电脑台、凳
	
	1套
	
	

	3
	电脑
	
	1台
	
	

	4
	打印复印扫描一体机
	
	1套
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	合计金额：

	经办人签字
	
	科室负责人

签字
	

	分管校领导

签字
	
	校领导

签字


	

	总务校领导

签字
	
	总务科

负责人签字


	



