附表2
会计档案查阅申请表
	申请部门（盖章）
	
	申请人
	

	查阅项目名称
	

	查阅凭证号
	

	查阅用途
	

	是否复印
	是       否

	查阅经办人
	
签名：              年    月    日

	业务部门负责人意见
	[bookmark: _GoBack]                 
签名：              年    月    日          

	财务部门负责人意见
	 
签名：              年    月    日

	分管财务校领导意见
	
签名：              年    月    日


备注：
1.查阅经办人须对查阅内容严格保密，未经批准，不得复制、摘抄、传播或用于申请事由之外的任何目的。
2.查阅人应爱护档案，严禁在档案上涂画、拆散、折叠、污损或做任何标记，确保档案完好无损。 查阅完毕后，须按时归还档案。
3.校内部门或个人查阅档案，由部门负责人、财务部负责人审批；校外单位或个人查阅档案，由部门负责人、财务部负责人、分管财务校领导审批。
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